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（１）活動組織の情報登録 
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③ 
① 

基本設定を行う管理マス

タの内容を確認します。 

①の内容を自組織にあっ

たように書き直します。 

 

②の支払伝票の決裁蘭の

役職名を確認して自組織

用に修正します。 

 

③のボタンから活動組織

の名称や代表者の情報を

入力する画面を開き自組

織の情報に書き直します。 

 

⑦保存ボタンで修正した

内容を保存します。 

 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

② 

活動組織の名称等の変更方法 

④現在表示されている行をダブルクリックすると⑤に詳細情報が表示されます。 

⑤自組織に合った内容に変更します。 

⑥「保存ボタン」で修正した内容を保存します。 
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（２）構成員名簿の登録 
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④ 

② 

構成員名簿の登録修正を

行う場合は①追加修正タ

ブをクリックします。②の

部分を入力します。番号欄

の入力はしません。名前と

④カテゴリー８で農業者、

農業者以外の区分は必ず

入力が必要です。 

 

必要項目を入力後③のボ

タンで保存します。 

 

⑤のタブで入力済の構成

員名簿一覧を表示します。 

 

⑦更新ボタンで修正した

内容を保存します。 

 

⑥ 

③ 

⑥「CSV取込ボタン」でエクセ

ル（CSV）の構成員名簿を取込

むことも出来ます。この機能を

使用する場合、詳細な操作方法

は操作説明書Ｐ８２、Ｐ８３に

記載されていますのでご参照

ください。 

 

① 
⑤ 

資材の購入や業務委託の業者、飲料や事務用品を購入

する業者はあらかじめ構成員と同じ様に登録しておく

必要があります。 

（ＪＡ、コンビニ、建設会社、ホームセンターetc.） 

⑥ 
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（３）単価の登録 
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① 

② 
③ 

単価マスタの変更方法 

①現在表示されている行をダブルクリックすると②に詳細情報が表示されます。 

②自組織に合った内容に変更します。 

③「更新ボタン」で修正した内容を保存します。 

※日当は単価内容で前２桁を必ず「日当」とします。 

※草刈機の借上げは単価内容で前３桁を必ず「草刈機」とします。 

※日当のコード 01～09の範囲で附番して下さい。 

※借上げのコード 11～79の範囲で附番して下さい。 

※報酬コード 81～99の範囲で附番して下さい。 
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（１）活動組織のデータバックアップ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ USBメモリーをパソコンにセットしておきます。 

 

①田園クラブのデータを出力する媒体（USBメモリー）を選択します。 

②「処理開始」ボタンをクリックします。 
 

 

※ データが出力された USBメモリーの内容 

（この USBメモリーを広域事務局に提出します） 
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① 

② 

③ 



田園クラブ操作説明書（簡易版） ＝データのバックアップと復元＝  

（２）広域組織が活動組織データの復元 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 活動組織から持ち込まれた USBメモリーをパソコンにセットします。 

 

①活動組織のデータを取込む媒体（USBメモリー）を選択します。 

②「処理開始」ボタンをクリックします。 

③パスワード要求があります。『3001』を入力して『ＯＫ』をクリックします。 
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② 

① 
③ 


